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Kính gửi: Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc

Thực hiện nhiệm vụ năm học 2014-2015 nhà trường yêu cầu các đơn vị thực hiện các nội dung sau: 

1. Các giảng viên, giáo viên kê khai kế hoạch công tác cá nhân năm học 2014 - 2015 (mẫu 1).
Đối với các giảng viên làm việc tại các Phòng, Ban, Trung tâm của Nhà trường yêu cầu kê khai theo mẫu 1, phô tô làm 2 bản, 01 bản gửi về bộ môn sinh hoạt chuyên môn, 01 bản sao gửi theo đơn vị công tác về phòng Tổ chức cán bộ.
2.  Các Khoa, Bộ môn tập hợp kế hoạch công tác cá nhân của các giảng viên và tổng hợp phân công lao động của đơn vị ( mẫu 2).
Các đơn vị thu nộp về phòng Tổ chức cán bộ trước ngày 26/8/2014.

Mẫu thống kê mặt bằng lao động các đơn vị, cá nhân có thể tải trên website của nhà trường.
	Nơi nhận:

- Như trên (để thực hiện);

- Hiệu trưởng, Phó HT ;

- Lưu: VT, TCCB.
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